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SOP: Abrechnung Projektpauschale 

1. Ziel Abrechnung der digiDEM Bayern Projektpauschale für die Erstbefragung 

und Nachbefragungen 

2. Zuständigkeit/ 

Verantwortlichkeit 

Forschungspartner und Forschungspartnerinnen 

Projektleitung 

3. Beschreibung des 

operativen Prozesses 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Rahmenbedingungen 

 Zur Abrechnung der Erstbefragung, bzw. Nachbefragungen wird 

von der Projektleitung ein Abrechnungsformular über den internen 

Bereich für Forschungspartner auf unserer Webseite zur 

Verfügung gestellt. Außerdem finden Sie in diesem Bereich eine 

Anleitung zur Erstellung einer digitalen Signatur. 

 Wählen Sie dort das für Sie passende Formular (Allgemein, 

Kleinunternehmen, Privatperson) aus. 

 Auf dem Abrechnungsformular müssen folgende Angaben 

vorgenommen werden: 

o Name der Einrichtung 

o Anschrift 

o Kreditinstitut 

o IBAN 

o Rechnungsnummer 

o Rechnungsdatum 

o Steuernummer (sofern vorhanden) 

o Ggf. Steuer-ID und Geburtsdatum (für Privatpersonen oder 
Kleinunternehmer) 

o Teilnehmenden-ID 

o Befragungszeitpunkt 

o Name / Funktion 

o Digitale Signatur 

 Abrechnungen erfolgen im monatlichen Turnus. 

 Das Abrechnungsformular wird per E-Mail an 

rechnungen@digidem-bayern.de gesendet  

Abrechnung der Pauschale für Erstbefragungen: 

 Zur Abrechnung der Pauschale in Höhe von 120,00 € pro 

Menschen mit kognitiven Beeinträchtigungen & pA wird im 

mailto:rechnungen@digidem-bayern.de
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Abrechnungsformular die jeweilige Teilnehmenden-ID sowie der 

Befragungszeitpunkt „t0“ angegeben. 

 Nach Angabe des Erstbefragungs-Zeitpunkts erscheint in der Zeile 

„Betrag“ automatisch die Aufwandsentschädigung in Höhe von 

120,00 € für die Erstbefragung pro Menschen mit kognitiven 

Beeinträchtigungen & pA. In der untersten Tabellenzeile „Summe“ 

werden die Beiträge automatisch aufsummiert. 

 Bitte stellen Sie nur eine Rechnung, wenn Sie sichergestellt 

haben, dass der digiDEM-Erhebungsbogen in REDCap vollständig 

ausgefüllt und die Befragung abgeschlossen ist. 

 Nach Prüfung der von Ihnen via REDCap erfassten Datensätze 

durch einen digiDEM-Mitarbeitenden erfolgt die Auszahlung. 

Abrechnung der Pauschale für Nachbefragungen: 

 Zur Abrechnung der Pauschale in Höhe von 90,00 € pro 

Menschen mit kognitiven Beeinträchtigungen & pA wird im 

Abrechnungsformular die jeweilige Teilnehmenden-ID sowie der 

Befragungszeitpunkt „t6, t12. t24. t36, t48, t60, t72“ angegeben. 

 Nach Angabe des Nachbefragungs-Zeitpunkts erscheint in der 

Zeile „Betrag“ automatisch die Aufwandsentschädigung in Höhe 

von 90,00 € für die Nachbefragung pro Menschen mit kognitiven 

Beeinträchtigungen & pA. In der untersten Tabellenzeile „Summe“ 

werden die Beiträge automatisch aufsummiert. 

 Bitte stellen Sie nur eine Rechnung, wenn Sie sichergestellt 

haben, dass der digiDEM-Erhebungsbogen in REDCap vollständig 

ausgefüllt und die Befragung abgeschlossen ist. 

 Nach Prüfung der von Ihnen via REDCap erfassten Datensätze 

durch einen digiDEM-Mitarbeitenden erfolgt die Auszahlung. 

4. Arbeitsmittel / Dokumente 1. Abrechnungsformular im Webportal 

2. Anleitung zur Erstellung einer digitalen Signatur 

5. Qualität / Anmerkung Eventuell anfallende Fahrtkosten sowie Portokosten und jegliche andere 

Kosten sind in den oben angeführten Pauschalen mit inbegriffen und 

können nicht separat in Ansatz gebracht bzw. erstattet werden. 

  


